
令和  年  月  日 

入 社 さ れ た 方 へ （ 提 出 し て も ら う 書 類 ）  

 

       殿  

 

下記の書類を  月  日までに提出してください。 

(1) 社員（従業員）名簿または履歴書 

(2) 給与所得者の扶養控除等（異動）申告書 

(3) 通勤経路報告書 兼 通勤手当申請書 

(4) 雇用保険被保険者証・年金手帳・基礎年金番号通知書 

(5)マイナンバー通知書（カード） 
      利用目的～給与計算・社会保険（雇用、労災、社保） 

(6)前職の源泉徴収票 

(7)在留カード 外国人登録証明書  資格外活動許可証 

(８)      資格証明書（写）・免許証（写） 

(９)その他：銀行振込同意書・住民票記載事項証明書・非課税証明書・保険証（写） 

荻野社労士事務所 

注  
扶養控除申告書は給与を支払

う上で重要な書類です。提出さ

れない場合は給与より控除す

る税金が高額となる場合があ

ります。 
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       殿  
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ります。 


